PostCloud CHECKLISTE / SEPTEMBER 2026

lhre Geschaftsadresse wechseln

1. Vorbereiten und Angaben andern

|:| 1. Verwendung vorab klaren

Notieren Sie, woflr Sie die neue Anschrift brauchen: Impressum, Rechnung, Geschaftspost,
Gewerbe oder Register. Bei Behdrden und Registern die konkrete Nutzung vorab mit zustandiger
Stelle oder Beratung klaren.

|:| 2. Neue Adresse freischalten lassen

Buchung, Identitatsprifung und erforderliche Vollmachten abschlieen. Erst nach bestatigter
Freischaltung die vollstandige Anschrift mit dem vorgesehenen Adresszusatz verwenden.

|:| 3. Alle Fundstellen sammeln

Website, Shop, Social-Media-Impressen, Rechnungsprogramm, Angebote, E-Mail-Signatur,
Branchenprofile, Vertragspartner und Druckmaterialien in einer Liste erfassen.

|:| 4. Offentliche Angaben aktualisieren

Die geeignete neue Anschrift in den relevanten Impressen und Vorlagen eintragen.
Pflichtangaben nicht ersatzlos I6schen. Geanderte Seiten auch mobil und ausgeloggt prufen.

Notizen / noch zu klaren:

Organisationshilfe. Die rechtliche Eignung der Anschrift ist im Einzelfall zu klaren.
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2. Postwege umstellen und kontrollieren

|:| 5. Geschaftspartner informieren

Bank, Versicherung, Zahlungsanbieter, Lieferanten und regelmaRig schreibende Kunden tber
die jeweils passende Anschrift informieren. Behdrden- und Registermeldungen separat nach
deren Vorgaben erledigen.

|:| 6. Ubergang organisieren

Bei Bedarf einen geeigneten Nachsendeauftrag prifen. Er ersetzt weder die Information der
Absender noch die Anderung 6ffentlicher Angaben. Noch ausstehende Originale und zeitkritische
Post gesondert planen.

|:| 7. Postzugang testen

Einen unkritischen Testbrief an die freigeschaltete Anschrift senden. Zustellung,
Benachrichtigung und Portalzugang kontrollieren; bis dahin alte und neue Postwege im Blick
behalten.

|:| 8. Alte Fundstellen nachkontrollieren

Nach Firmenname und alter Anschrift suchen. Veraltete Eintrage beim jeweiligen Betreiber
korrigieren lassen. Suchergebnisse und fremde Kopien verschwinden durch die eigene Anderung
nicht automatisch.

Notizen / noch zu klaren:

Organisationshilfe. Die rechtliche Eignung der Anschrift ist im Einzelfall zu klaren.
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